Pieczątka placówki







Knurów, dn........................







Miejskie Centrum Edukacji








w Knurowie







Pion Księgowo-Finansowy








al. Lipowa 12










44-196 Knurów

Dotyczy: wykazu urlopów dyrektorów, zastępców oraz osób piastujących funkcje kierownicze w placówkach oświatowych.

Polecam wypłatę średniej urlopowej za wypłacone godziny ponadwymiarowe oraz godziny zastępstw doraźnych zgodnie z poniższym zestawieniem:
	Nazwisko i imię
	Termin urlopu

(liczba dni roboczych) *
	Stawka godzinowa
	Liczba godzin ponad-wymiarowych

od ..........r.**
do ..........r.**
	Średnia liczba godzin
	Razem wartość godzin

	Dyrektor:
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Wicedyrektor:
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Osoba pełniąca funkcję dyrektora:
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Razem
	
	


.......................................................................


............................................................................................


       (sporządził)
        



              (podpis dyrektora lub osoby upoważnionej)

* zgodnie z zatwierdzonym przez osobę upoważnioną wnioskiem urlopowym
** od rozpoczęcia roku szkolnego bądź od dnia zawarcia umowy o pracę do miesiąca poprzedzającego miesiąc wykorzystania urlopu.

