Pieczątka placówki








Knurów, dn……………..
                                             Miejskie Centrum Edukacji 


w Knurowie


Pion Księgowo – Finansowy


al. Lipowa 12


44-196 Knurów

Dotyczy: naliczenia i wypłaty średniej urlopowej z dodatku funkcyjnego w ………………… r.

 Dyrektor……………………………………………….…………........................w Knurowie,





   
 (oznaczenie placówki)
poleca wypłatę średniej urlopowej za wypłacone dodatki funkcyjne zgodnie z poniższym zestawieniem:
	Lp.
	Nazwisko i imię
	Termin urlopu
	Wysokość dodatku funkcyjnego od …………….r.*

do……………..r.*
	Średnia urlopowa z dodatku funkcyjnego
	Razem kwota do wypłaty

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Razem:
	


…………………………………                                               ….. ……….…………………………
                       (sporządził)                                                                                           (podpis dyrektora lub osoby upoważnionej)

* od rozpoczęcia roku szkolnego bądź od dnia zawarcia umowy o pracę do miesiąca poprzedzającego miesiąc wykorzystania urlopu.

