Pieczątka placówki







Knurów, dn........................







Miejskie Centrum Edukacji








w Knurowie







Pion Księgowo-Finansowy








al. Lipowa 12










44-196 Knurów

Dotyczy: wykazu urlopów dyrektorów, zastępców oraz osób piastujących funkcje kierownicze w placówkach oświatowych.

Na podstawie art. 64 ust. 2a i art. 67 Ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela  (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1189) oraz § 2 Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 czerwca 2001 r. w sprawie szczegółowych zasad ustalania wynagrodzenia oraz  ekwiwalentu pieniężnego za urlop wypoczynkowy nauczycieli polecam wypłatę średniej urlopowej za wypłacone godziny ponadwymiarowe oraz godziny zastępstw doraźnych zgodnie z poniższym zestawieniem:
	Nazwisko i imię
	Termin urlopu

(liczba dni roboczych) *
	Stawka godzinowa
	Liczba godzin ponad-wymiarowych

od ..........r.**
do ..........r.**
	Średnia liczba godzin
	Razem wartość godzin

	Dyrektor:
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Wicedyrektor:
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Osoba pełniąca funkcję dyrektora:
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Razem
	
	


.......................................................................


............................................................................................


       (sporządził)
        



              (podpis dyrektora lub osoby upoważnionej)

* zgodnie z zatwierdzonym przez osobę upoważnioną wnioskiem urlopowym
** od rozpoczęcia roku szkolnego bądź od dnia zawarcia umowy o pracę do miesiąca poprzedzającego miesiąc wykorzystania urlopu.

