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Osoby uprawnione
do korzystania z ZFSS

dotyczy: przeprowadzonej weryfikacji dochodéw wskazanych na wnioskach do ZFSS

W pazdzierniku 2019 r. zostata przeprowadzona weryfikacja wybranych wnioskow
o0 przyznanie jednorazowej pomocy finansowej z Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych pod katem poprawnosci wyliczonego przez wnioskodawce dochodu. Trzydziesci
oséb z roéznych placowek zostato poproszonych o przedstawienie dokumentow
potwierdzajgcych dochdd wpisany na wniosku. Wyniki kontroli przedstawiajg sie
nastepujgco:

1) siedem osob poprawnie wyliczyto swoj dochod:;

2) pietnascie oséb niepoprawnie wyliczyto swoéj dochod (trzynascie oséb podato nizszy
dochdd, a dwie — wyzszy);

3) osiem os6b odméwito przedstawienia dokumentow potwierdzajacych dochod
matzonka lub wycofato swoj wniosek.

Zgodnie z art. 8 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen
socjalnych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1352 ze zm.), przyznawanie ulgowych ustug i $wiadczen
oraz wysokos¢ doptat z funduszu uzaleznia sie od sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialne;
osoby uprawnionej do korzystania z funduszu. Udzielenie $éwiadczenia z ZFSS musi wiec
byC poprzedzone ustaleniem, w jakiej sytuacji znajduje sie osoba uprawniona oraz jej bliscy,
pozostajgcy z nig we wspolnym gospodarstwie domowym. W tym celu pracodawca powinien
uzyskac odpowiednie informacje od pracownika, dotyczace nie tylko jego dochodéw, ale
rowniez sytuacji i stanu dochodéw cztonkdw jego rodziny, tworzgcych wspélne gospodarstwo
domowe.

W oparciu o art. 8 ust.1a ww. ustawy, okreslenie sytuacji pracownika nastepuje
w formie oswiadczenia, jednak pracodawca moze zazgdaé udokumentowania podanych
informacji w zakresie niezbednym do ich potwierdzenia. Watpliwosci, czy w $wietle
przepisow o ochronie danych osobowych pracodawca moze zada¢ dokumentow
dotyczacych zarobkéw matzonka wnioskodawcy rozwiewa stanowisko Rzecznika Prasowego

Urzedu Ochrony Danych Osobowych z 14 czerwca 2019 r., ktory uznat, ze pracodawca ma



prawo wgladu w rézne dokumenty dotyczace sytuacji czionkdw rodziny osoby uprawnionej,
nie moze jednak sporzadzaé i przechowywac kopii takich dokumentéw.

Zgodnie z § 9 ust. 4 Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
bedacego zatacznikiem do Zarzadzenia Nr 001/26/2019 Dyrektora Miejskiego Centrum
Edukacji w Knurowie z dnia 30 sierpnia 2019 r. w sprawie wprowadzenia ,Regulaminu
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych miejskich przedszkoli, szkét podstawowych,
zespotow szkolno-przedszkolnych, Miejskiego Ogniska Pracy Pozaszkolnej, Miejskiego
Ztobka oraz Miejskiego Centrum Edukacji w Knurowie”, dochéd podawany przez
wnioskodawce na wniosku jest érednim dochodem z szesciu ostatnich miesiecy,
poprzedzajacych miesigc ztozenia wniosku. Z kolei § 9 ust 5 Regulaminu okresla dokumenty,
na podstawie ktérych mozna dokona¢ weryfikacji informacji podanych na wniosku.

Korzystanie z ZFSS jest dla pracownika nieobowigzkowe, a ztozenie wniosku przez
osobe uprawniong jest jednoznaczne ze znajomoscig i akceptacjg Regulaminu. Osoba
skladajgca wniosek powinna mie¢ $wiadomos$¢, ze jej o$wiadczenie moze zostac
zweryfikowane.

W zwigzku z licznymi zapytaniami dotyczgcymi ZFSS oraz nieprawidtowosciami,
ktére zostaty wykryte podczas ww. kontroli, w zatgczeniu przekazuje najwazniejsze

informacje dotyczace sktadania wnioskéw przez osoby uprawnione.

Otrzymujg:
1) adresat,
2) MCE/PK-A — a/a.



Zatacznik do pisma MCE/523/1/2020/DZ
z 3 stycznia 2020 r.

INFORMACJA DLA 0SOB UPRAWNIONYCH
DO KORZYSTANIA Z ZFSS

Jaki jest termin sktadania wnioskéw o przyznanie $wiadczenia z ZFSS?

Rodzaj swiadczenia Termin ztozenia wniosku

Wczasy pod gruszg (wzor nr 4)
Zapomoga (wzor nr 5)
Wypoczynek dzieci (wzor nr 1)
Wycieczki (wzér nr 8 i 9)
Zielone szkoty (wzér nr 2)
Pozyczki (wzor nr 3)

do 10 dnia kazdego miesigca

Jednorazowa pomoc finansowa (wzor nr 6) do 10 wrzesnia

Paczka mikotajkowa dla dziecka (wzor nr 7) do 10 pazdziernika

W jakim terminie wnioskodawca otrzyma $wiadczenie?

Jezeli wniosek zostat poprawnie wypetniony i zostat ztozony w terminie, to $wiadczenie zostanie
przekazane do 15 dnia nastepnego miesigca (wyjatkiem jest jednorazowa pomoc finansowa i paczki
mikotajkowe dla dzieci oraz okres wakacyjny).

Przyktad: Osoba uprawniona ztozyta wniosek 7 marca, wiec $wiadczenie otrzyma na konto do 15
kwietnia.

Kiedy odbywaja sie posiedzenia Zespotu Uzgodnien?

Posiedzenia Zespotu Uzgodnien odbywajg sie pod koniec kazdego miesigca, jednak w okresie
wakacyjnym (lipiec/sierpien) posiedzenie odbywa sie tylko raz (jego termin przekazywany jest do
placowek w czerwcu).

Kiedy mozna ztozy¢ wniosek o wczasy pod grusza?

Pracownicy, ktorzy otrzymujg urlop na podstawie wypisanej karty urlopowej, mogg ztozy¢ wniosek
dopiero po powrocie z urlopu. Nauczyciele placéwek feryjnych mogg ztozy¢ wniosek w dowolnym
terminie.

Jaki dochod nalezy przyja¢ na wniosku? Brutto czy netto?

Regulamin ZFSS nie postuguje sie pojeciem dochodu brutto czy dochodu netto. Zgodnie
z Regulaminem, dochodem sg wszelkie dochody bez wzgledu na zrodto ich uzyskania, pomniejszone
0 koszty uzyskania, sktadke zdrowotng, emerytaing, rentowg i chorobowg oraz podatek,
z uwzglednieniem dochodow uzyskiwanych przez wszystkich cztonkéw gospodarstwa domowego,
w tym rowniez dochoddw dorostych pracujgcych dzieci.

W jaki najprostszy sposob mozna wyliczyé dochéd?

Do wysokosci wynagrodzenia, ktére wptyneto na rachunek bankowy nalezy dodaé dobrowolne
potrgcenia, ktérymi sg m.in.: sktadki na grupowe ubezpieczenie, MKZP, kase po$miertng, zwigzki
zawodowe, raty sptacanych pozyczek. Na paskach wystawionych przez MCE wystarczy zsumowac
dwie ostatnie kolumny (dobrowolne potracenia i kwote do wyptaty na konto).

Przyktad: Pracownik otrzymat na konto 2.500,00 zt wynagrodzenia, a co miesigc z jego
wynagrodzenia potrgcana jest rata pozyczki w wysokosci 300,00 zt i skiadka na ubezpieczenie
grupowe PZU 50,00 zt. Dochod, ktory nalezy przyjac przy wypisywaniu wniosku to 2.850,00 zt.

Z jakiego okresu nalezy wyliczaé¢ dochéd?

Dochdd podawany na wniosku jest $rednim dochodem z szesciu ostatnich miesiecy, poprzedzajgcych
miesigc ztozenia wniosku.

Przykfad: Osoba uprawniona wypisuje wniosek z datg 5 wrzesnia, wiec sredni dochéd powinien by¢
wyliczony na podstawie dochodow otrzymanych od 1 marca do 31 sierpnia.




Czy przy wyliczaniu éredniego dochodu nalezy uwzgledni¢ $wiadczenie 500+?

Tak, 500+ nalezy uwzgledni¢ przy wyliczaniu dochodu.

Zgodnie z § 8 ust. 3 Regulaminu, do dochodu wliczamy m.in.:

1) wynagrodzenie z umow o prace (w tym dodatki specjaine i diety), zlecenie i dzieto,

2) odprawy i przyznane nagrody (np. jubileuszowe),

3) zarobki osiagniete za granica,

4) emerytury i renty,

5) zasitki z ubezpieczenia spotecznego,

6) $wiadczenia z tzw. programu 500+ i 300+,

7) otrzymywane alimenty, wynikajgce z pokrewienstwa, powinowactwa oraz matzenstwa (ustalone
wyrokiem sgdowym lub ugodg sgdowa),

8) stypendia,

9) otrzymane $wiadczenia z ZFSS,

10) dochody z dziatalnoéci gospodarczej i wspotpracy przy prowadzeniu tej dziatalnosci (dochody
z tego tytutu przyjmuje sie w wysokosci nie nizszej niz zadeklarowane dochody stanowigce podstawe
wymiaru sktadek na ubezpieczenie spoteczne, a w przypadku, gdy nie istnieje obowigzek
ubezpieczenia spotecznego — kwoty nie nizsze od najnizszej podstawy wymiaru sktadek na
ubezpieczenia spoteczne obowigzujace osoby ubezpieczone),

11) dochody z gospodarstwa rolnego (powyzej 1 ha przeliczeniowego) obliczone na podstawie liczby
hektaréw przeliczeniowych znajdujacych sie w posiadaniu rodziny w poprzednim roku kalendarzowym,
przyjmujac ze z 1 ha przeliczeniowego uzyskuje sie dochod miesigczny w wysokosci okreslonej przez
Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego,

12) inne dochody — np. kontrakty, tantiemy, wynajem, dzierzawa, itp.

Jaka kwote dochodu nalezy przyja¢ pobierajac emeryture?

Pobierajgc emeryture do dochodu nalezy przyja¢ kwote, ktéra otrzymywana jest na rachunek
bankowy. W decyzji otrzymanej z ZUS kwota ta jest podana przy adnotacji Jwysokos$¢ $wiadczenia do
wyptaty”.

Czy w wyliczanym dochodzie nalezy uwzglednia¢ dochody partnera, z ktérym mieszka
whnioskodawca?

Tak, gdyz zgodnie z § 8 ust. 1 przez wspolne gospodarstwo domowe rozumie sie osoby spokrewnione
i niespokrewnione, pozostajace w faktycznym zwigzku, wspolnie zamieszkujgce i gospodarujgce.

Czy osoba uprawniona, ktéra nie chce ujawniac dochodéw matzonka, moze otrzymac
$wiadczenie?

Osoba, ktéra nie chce przedstawié¢ dochodow osoby, z ktérg prowadzi wspolne gospodarstwo
domowe Iub nie chce ujawnié swoich dochodéw z innych zrodet, moze na wniosku umiesci¢ adnotacje
,prosze o przyznanie $wiadczenia z najwyzszego progu dochodowego”. Niedookreslenie dochodu (np.
wpisanie na wniosku ,powyzej 2.000,00 zt") rowniez powoduje przyznanie najnizszego $wiadczenia
i nie pocigga za sobg ewentualnej kontroli.

W jaki sposéb nalezy uwzgledni¢ dochéd osoby prowadzacej dziatalno$é, ktora w ciagu
ostatnich sze$ciu miesiecy zanotowata strate lub bardzo niski doch6d?

Regulamin ZFSS nie przewiduje straty z dziatalnosci gospodarczej. Zgodnie z § 8 ust. 3 pkt 10,
dochod z dziatalnosci gospodarczej nalezy przyja¢é w wysokosci nie nizszej niz zadeklarowane
dochody stanowigce podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenie spoteczne (w 2019 r. minimalna
podstawa wymiaru skiadek wynosita 2.859,00 zt).

Przyktad: Matzonek wnioskodawcy prowadzi dziatalnosc gospodarczg, ktéra przynosi straty.

Wysokoé¢ miesiecznego dochodu matzonka nalezy przyjac na poziomie nie nizszym niz 2.859,00 zt,
wiec jego dochdd z szeéciu ostatnich miesigcy wynosi 17.154,00 zt.

Jakie dokumenty mozna zataczy¢ do wniosku o przyznanie zapomogi?

Do wniosku mozna zataczy¢ dokument potwierdzajacy ciezka sytuacje rodziny (np. za$wiadczenie
lekarskie, zaswiadczenie ze strazy pozarnej, itp.) oraz imienne faktury i rachunki wystawione
w terminie trzech miesiecy poprzedzajgcych miesiac ztozenia wniosku.



Przyktad: Osoba uprawniona skiadajgca wniosek o zapomoge 5 sierpnia moze do wniosku zataczyé
faktury wystawione w terminie od 1 maja do 31 lipca.

Przyktady poprawnego wyliczenia dochodu

Przyktad |
Zatozenia:

1)

Osoba uprawniona skiada wniosek o przyznanie jednorazowej pomocy finansowej 10
wrzesnia.

2) Gospodarstwo domowe tworzg cztery osoby, w tym dwdjka dzieci do lat 18.

3) Osoba uprawniona otrzymuje co miesigc na rachunek bankowy 2.500,00 zt, z jej
wynagrodzenia potrgcana jest rata pozyczki w wysokosci 270,00 zt, sktadka na MZKP 50,00 zt
oraz skiadka na kase posmiertng 4,00 zt. W lipcu osoba otrzymata wczasy pod gruszg
w wysokosci 850,00 zt.

4) Matzonek osoby uprawnionej otrzymuje na rachunek bankowy 3.400,00 zt, a z wynagrodzenia
potrgcang ma sktadke na karte Multisport 80,00 zt oraz sktadke na ubezpieczenie grupowe
60,00 zt. Dodatkowo, przez okres trzech miesiecy (marzec — maj) otrzymat wynagrodzenie
Z umowy o dzieto w kwocie 350,00 zt miesiecznie.

9) Rodzina otrzymuje 500+ na kazde z dzieci.

Miesigc Dachad QSOb.y Dochod matzonka Dochody z 500+
uprawnionej
3.540,00
Marzec 2.824,00 350.00 1.000,00
o 3.540,00
Kwiecien 2.824,00 350,00 1.000,00
. 3.540,00
Maj 2.824,00 350.00 1.000,00
Czerwiec 2.824,00 3.540,00 1.000,00
- 2.824,00
Lipiec 850.00 3.540,00 1.000,00
Sierpien 2.824,00 3.540,00 1.000,00
Razem 17.794,00 22.290,00 6.000,00
Dochdd cafej rodziny 46.084,00
Sredni miesieczny -
dochad rodziny 46.084,00 / 6 miesiecy = 7.680,67 zt
Sredni miesieczny
dochdd na jedna 7.680,67 / 4 osoby = 1.920,17 zt
osobe
Przyktad |l
Zatozenia:

1)
2)
3)
4)

Gospodarstwo domowe tworzg dwie osoby - emeryci.

Osoba uprawniona otrzymuje co miesigc emeryture w kwocie 1.700,00 zi.

Matzonek osoby uprawnionej otrzymuje emeryture w kwocie 2.200,00 zt.

Maizenstwo w okresie szeéciu miesiecy nie uzyskato innych dochodéw poza emeryturg.

Sredni miesigczny dochdd na jedng osobe: (2.200,00 + 1.700,00) / 2 = 1.950,00 zt.

Przyktad Il
Zatozenia:
1) Osoba uprawniona sktada wniosek o przyznanie wczasow pod grusza 5 lutego.
2) Gospodarstwo domowe tworzg dwie osoby.
3) Osoba uprawniona otrzymuje co miesigc na rachunek bankowy 2.500,00 zi, z j€ej

wynagrodzenia potrgcana jest rata pozyczki w wysokosci 270,00 zt, sktadka na ubezpieczenie
grupowe PZU 58,00 zt oraz skiadka na kase posmiertng 4,00 zt. We wrzeséniu otrzymata
wczasy pod gruszg w wysokosci 850,00 zt, a w listopadzie otrzymata jednorazowg pomoc
finansowg w kwocie 600 zt.




4) Matzonek osoby uprawnionej prowadzi dziatalnosé gospodarcza, ktéra w ciggu ostatnich
szesciu miesiecy przyniosta straty. W ZUS zadeklarowat minimalng podstawe wymiaru

sktadek.
Miesigc Dochod osoby uprawnione; Dochod matzonka
Sierpien 2.832,00 2.859,00
. 2.832,32
Wrzesien 850,00 2.859,00
Pazdziernik 2.832,00 2.859,00
, 2.832,00
Listopad 600,00 2.859,00
o 2.832,00
Grudzien 850,00 2.859.00
Styczen 2.832,00 2.859,00
Razem 18.442,00 17.154,00
Dochéd catej rodziny 35.596,00
Sredni miesieczny dochdd - _
' rodziny 35.596,00 / 6 miesiecy = 5.932,67 zt
Sredni miesieczny dochéd _
na jedng osobe 5.932,67 / 2 osoby = 2.966,33 zt

Informacja zostata przygotowana w oparciu 0 Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych, bedgcy zatacznikiem do Zarzadzenia Nr 001/26/2019 Dyrektora Miejskiego Centrum
Edukacji w Knurowie z dnia 30 sierpnia 2019 r. w sprawie wprowadzenia ,Regulaminu Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych miejskich przedszkoli, szkét podstawowych, zespotow szkolno-
przedszkolnych, Miejskiego Ogniska Pracy Pozaszkolnej, Miejskiego Ztobka oraz Miejskiego Centrum
Edukacji w Knurowie”. Tre$¢ Regulaminu dostepna jest na stronie internetowej www knurow.edu.pl
w zaktadce Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych, podstawa funkcjonowania.

Dodatkowe informacje i pomoc mozna uzyska¢ w Miejskim Centrum Edukacji w Knurowie przy
al. Lipowej 12 (pokéj 315) oraz pod numerem telefonu 32 441 97 47. Osobg prowadzacg sprawe
ZFSS jest specjalista MCE — pani Dorota Zadroga.




